
2022—2023 学年度第一学期每周工作安排

第 12 周（11.14-11.18）
高一年级部 (1) 组织期中考试补考工作。

(2) 青年教师期中专项讲评。

高二年级部 (1) 青年教师教学成绩反馈会。

(2) 启动青年教师汇报课。

(3) 地理备课组定向越野活动。

高三年级部 (1) 数学、生物、政治规范答题展览。

(2) 午读规范检查落实。

工 会 (1) 筹备第六届教职工球类运动会。

(2) 协同后勤处举办部分教师集体生日会。

(3) 组织参加上级工会线上学习培训。

办 公 室 (1) 编印并分发第97期《学习材料》。

(2) 收缴各部门期中工作总结。

(3) 期中工作讲评。

(4) 组织参加全省教育系统党的二十大精神宣讲报告会。

团 委 (1) 完善智慧团建干部信息。

(2) 统计基层支部团小组分组情况。

(3) 完成2022年团内统计数据上报。

教 学 处 (1) 期中讲评。

(2) 筹备科技节。

教 研 处 (1) 青研会中心组成员聘任。

(2) 部分高三教师参加高考复习备考培训。

(3) 新高考试题系列研讨（一）。

(4) 实验精品课推选报送。

信息中心 (1) 录播教师参赛课程。

(2) 保障会议视频系统及各项网络设备。

学 生 处 (1) 班主任系列团辅活动（一）。

(2) 西藏生返校工作布置安排。

国际交流处 (1) 举行澳大利亚墨尔本大学招生宣讲会。

(2) AP、A-Level分班摸底讲座。

(3) 组织高二年级 IPQ/EPQ宣讲。

航 校 办 (1) 启动中期提高工作。

(2) 航校第一届军事委员会供稿工作。

后 勤 处 (1) 启动学校冬季供暖。

(2) 校园绿化病虫害防治。

(3) 组织教职工集体生日。

财 务 处 填报2023年学校支出预算。

安 全 处 (1) 食堂、超市安全检查。

(2) 微型消防站应急演练。
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