
2022—2023 学年度第二学期每周工作安排

第 2 周（2.13-2.17）
高一年级部 (1) 启动培优班和合格性考试强化班。

(2) 全体班主任和备课组长联席会议。

高二年级部 (1) 班主任会；备课组长会。

(2) 启动晚读、培优、提高工作。

(3) 启动青年教师做高考题。

(4) 启动青年教师汇报课。

高三年级部 (1) 听高考二轮复习报告。

(2) 二模考试。

(3) 支部党员大会。

工 会 (1) 整理六届四次教代会材料。

(2) 召开工会委员会议。

(3) 上报相关材料。

办 公 室 (1) 领导班子2022年度民主生活会。

(2) 编制校历。

团 委 (1) 召开团委委员会议。

(2) 完成全国“两红两优”申报。

教 学 处 (1) 学科组工作规划与展望。

(2) 体艺教学工作建设与发展规划。

教 研 处 (1) 2022年度期末考试试卷讲评课展示活动。

(2) 教研员督导听课。

信息中心 (1) 网络安全监测。

(2) 召开广播员会议。

学 生 处 (1) 开学典礼。

(2) 藏生班主任会议。

(3) 爱国卫生运动系列活动。

国际交流处 (1) 高一年级AS方向分班。

(2) 社团课程招新。

航 校 办 (1) 高一高二年期期末考试讲评。

(2) 三个年级唐都医院视力检测。

后 勤 处 (1) 教室公物检查维修。

(2) 公共区域照明检查维修。

(3) 烹饪课堂开课。

财 务 处 办理教职工银行卡。

安 全 处 (1) 召开物业、食堂、宿管、安保人员安全会议。

(2) 报送安全承诺书等相关资料。
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