
2023-2024 学年度第一学期每周工作安排 

高一年级部 (1) 班主任工作沙龙（二）。 

(2) 体质达标测试运动会。 

           (3) 语文默写比赛。 

高二年级部 (1) 重点班任课教师座谈会。 

(2) 体能测试之引体训练。 

高三年级部 (1) 全体班主任会。 

(2) 班主任、备课组长期中工作总结。 

           (3) 期中作业检查。 

工      会 (1) 筹备教职工球类运动会。 

(2) 召开工会委员工作会。 

办  公  室     2023年度省直教育系统中小学教师系列职称评审。 

团      委 (1) 处理23届毕业生团员组织关系转出事宜。 

           (2) 完成团员和青年主题教育的录入、审核。 

教 学 处 (1) 期中常规检查。 

           (2) 高考学生信息采集。 

           (3) 达标测试运动会。 

教  研  处 (1) 出刊《西中教育》。 

(2) “春笋计划”选苗。 

           (3) 推评学科思政课“火炬奖”论文。 

信息中心 (1) 校园广播站升级改造。 

(2) 准备数字校园迎检材料。 

学  生  处 (1) 期中考试诚信教育。 

(2) 宿管老师团辅活动。 

国际交流处 (1) 国际之星评选。 

           (2) 完成第十一届学生会换届。 

(3) 进行NEC竞赛报名。 

航  校  办 (1) 高一新生体检复查工作。 

           (2) 航校文化陈列室论证工作。 

后  勤  处 (1) 教学区路灯改造。 

           (2) 供暖系统试水、检修，锅炉年检整改。 

财  务  处     申购政府非税收入收款票据。 

安  全  处 (1) 安保队伍工作纪律再学习。 

           (2) 校园内电动车、自行车违规停放持续管理。 

           (3) 安防工程继续推进。 

办公室  2023年10月30日 


