
2023-2024 学年度第一学期每周工作安排 

高一年级部 (1) 期中考试。 

(2) 住校生跑操评比。 

高二年级部 (1) 期中考试。 

(2) 语文情景式背默大赛讲评。 

高三年级部 (1) 期中考试。 

(2) 家长会。 

工      会 (1) 筹备第六届教职工球类运动会。 

(2) 参加市工会业务培训。 

办  公  室 (1) 干部人事档案审查。 

(2) 编印各部门期中工作总结。 

团      委 (1) 黑板报检查。 

           (2) 编印《志愿服务指导手册》。 

教 学 处 (1) 期中考试。 

           (2) 西安市数学全国高考乙卷试题评价暨说题教研活动。 

教  研  处 (1) 期中考试试卷讲评课安排。 

(2) 数字化校园建设网络扶智资料整理。 

           (3) “春笋计划”学员市级答辩。 

信息中心 (1) 校园网站维护。 

(2) 数字化校园建设资料整理。 

(3) 为西安市数学全国高考乙卷试题评价暨说题教研活动做好技术支持。 

学  生  处 (1) 召开宿管会议。 

(2) 编印《家教导报》，筹备家长学校讲座。 

国际交流处 (1) 组织学生参加JTEST日本语考试。 

           (2) 学在加拿大升学指导会议。 

(3) 学生期中评教。 

航  校  办 (1) 高一新生体检复查数据审核。 

           (2) 高三一本线临界学生研究制订提升文化课一人一案。 

           (3) 期中考试。 

后  勤  处 (1) 锅炉供暖系统试运行。 

           (2) 后勤、物业、餐厅期中工作总结。 

财  务  处     上报教育厅预算单位银行账户报表。 

安  全  处 (1) 校园安全巡查工作制度化。 

           (2) 观课中心建设。 

           (3) 校园监控设施维修推进。 

办公室  2023年 11月6日 


