
2023-2024 学年度第一学期每周工作安排 

高一年级部 (1) 期中讲评。 

(2) 期中家长会。 

高二年级部 (1) 期中讲评。 

(2) 期中家长会。 

           (3) 优秀学生表彰大会。 

高三年级部 (1) 主题党日活动：主题学习。 

(2) 期中考试学生讲评。 

           (3) 全体教师会。 

工      会 (1) 启动市工会网络平台工会组织与会员信息录入工作。 

(2) 完成2024年工会报刊订阅工作。 

办  公  室     职称评审资料审核及上报。 

团      委 (1) 第25届辩论赛初赛。 

           (2) 整理23年补充发展团员单。 

(3) 完成24年团统数据上报。 

教 学 处 (1) 筹备科技节。 

           (2) 组织学生参加西安市科技创新大赛。 

教  研  处 (1) 期中试卷讲评公开课。 

(2) 期中命题情况反馈。 

信息中心 (1) 广播站升级改造。 

(2) 录制教研组教研课程。 

学  生  处 (1) 策划家长学校讲座、印发《家教导报》。 

(2) 宿舍楼、教学楼疏散演练。 

           (3) 班主任进宿舍慰问学生，高三班主任团辅。 

国际交流处 (1) 组织高一、高二年级家长会。 

           (2) 期中试卷讲评。 

航  校  办 (1) 期中讲评。 

           (2) 期中家长会。 

           (3) 庆祝空军建军节系列活动。 

后  勤  处 (1) 确保供暖正常运行。 

           (2) 校园安全排查，期中教室公物检查。 

财  务  处     核对2023年社保收交差异。 

安  全  处 (1) 消防设施检查。 

           (2) 安防工程继续推进。 

           (3) 校园安全检查。 

办公室  2023年11月13日 


