
2023-2024 学年度第一学期每周工作安排 

高一年级部 (1) 学科特色活动展示。 

(2) 党员读书导航活动评优。 

高二年级部 (1) 安排第二次综合评价命题。 

(2) 优秀班集体展示交流。 

高三年级部 (1) 启动青年教师汇报课。 

(2) 备课组长会。 

工      会 (1) 完成第六届教职工球类运动会后续赛事。 

(2) 上报相关工作材料。 

办  公  室 (1) 学校行政工作讲评大会。 

(2) 组织召开党建课题研究推进会。 

团      委 (1) 团课培训第二讲。 

           (2) 主持人大赛初赛。 

(3) 完成团员和青年主题教育第三专题的录入、审核。 

教 学 处 (1) 英才计划学员选拔。 

           (2) 理化生VR实验系统培训。 

教  研  处 (1) 上报十一月扶智材料。 

(2) 教研员督导听课总结。 

信息中心 (1) 网络安全测评。 

(2) LED大屏宣传内容更新。 

学  生  处 (1) 高一学生心理测评。 

(2) 筹备香港中学生参访活动开营仪式。 

国际交流处 (1) 组织高一年级唯寻杯牛剑学术测试。 

           (2) 班会公开课。 

           (3) 开展英语方向家长课堂。 

航  校  办 (1) 协助空军军医大学完成心选一平台测试工作。 

           (2) 学生分层次座谈会。 

           (3) 教室监控系统使用培训。 

后  勤  处 (1) 教职工办公座椅询价、招标、合同、采购。 

           (2) 校园楼顶隐患排查，水箱、管道保温检查维修。 

财  务  处     汇总上报个税整改结果。 

安  全  处 (1) 校园安全检查资料整理。 

           (2) 观课中心项目验收。 

           (3) 安防工程后期工作的对接启动。 

办公室  2023年11月27日 


