
2023-2024 学年度第一学期每周工作安排 

高一年级部 (1) 月考命题安排。 

            (2) 学情调研会。 

            (3) 班主任沙龙（三）。 

高二年级部 (1) 学科特色活动。 

            (2) 我为藏籍学生导航座谈会。 

高三年级部 (1) 全体班主任会。 

            (2) 青年教师教学反馈座谈会。 

工 会 (1) 参加上级工会业务培训。 

            (2) 前期活动总结。 

办 公 室 (1) 收缴“西中发展论坛”第22期发言材料。 

            (2) 党费专用银行账户招标。 

团 委 (1) 团课第三讲。 

            (2) “辩论赛”复赛。 

教 学 处 (1) 科技节。 

            (2) 承办西安市科技创新大赛。 

教 研 处 (1) 学科组内微课与信息化教学创新大赛作品推评。 

            (2) 教育联合体教研活动（物理、历史）。 

            (3) 组织教师参加理化生实验技能线上培训。 

信息中心 (1) 完成陕西省软件资产管理系统上报。 

            (2) 宪法宣传周系列宣传。 

学 生 处 (1) 宪法宣传周系列活动。 

            (2) 高二学生心理测评。 

国际交流处 (1) 进行EJU课程批课。 

            (2) 开始高二年级家长访谈。 

            (3) 制作剪辑国际部宣传片。 

航 校 办 (1) 高三学生定选前身体检测数据筛查。 

            (2) 常德一中座谈交流工作。 

            (3) 高一年级队列汇操训练。 

后 勤 处 (1) 冬季树木防虫害及修剪整形。 

            (2) 师生公寓水电安全检查。 

财 务 处     报四季度离休教师医疗经费。 

安 全 处 (1) 入冬前消防设施运行情况检查。 

            (2) 安防工程收尾工作。 

            (3) 安保人员技防技能培训。 
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