
2023-2024 学年度第一学期每周工作安排 

高一年级部 (1) 语文规范答题比赛。 

            (2) 督导听课。 

高二年级部 (1) 培优班教师座谈会。 

            (2) 学生干部管理经验交流会。 

高三年级部 (1) 学生心理游园会。 

            (2) 月考。 

工 会 (1) 完善会员实名制扫码入会相关工作。 

            (2) 整理上报相关材料。 

办 公 室 (1) 2023年度政治生态研判暨综合监督检查迎检。 

            (2) 举办“西中发展论坛”第22期。 

团 委 (1) 团课培训第四讲。 

            (2) “思辩杯”辩论赛决赛抽签3.主持人大赛复赛 

教 学 处     启动作业设计大赛。 

教 研 处 (1) 完成教指委专项工作。 

            (2) 白鹿原中学帮扶活动。 

信息中心 (1) 上报网络安全和信息化工作总结材料。 

            (2) 上报网络安全责任制考核材料。 

学 生 处 (1) 联合高三年级部进行高三心理游园会。 

            (2) 班级文化、仪容仪表检查。 

国际交流处 (1) 召开高一学生心理健康讲座。 

            (2) 开展CAIE 学生心理健康管理培训。 

航 校 办 (1) 身体检测数据上报招飞中心体检科。 

            (2) 高三月考动员。 

            (3) 冬季传染病防范宣传。 

后 勤 处 (1) 各楼顶安全隐患、排水设施检查，空置房屋水电安全检查。 

            (2) 物资采购出入库档案整理。 

财 务 处     申请开立党费专户。 

安 全 处 (1) 冬季消防设施隐患进一步排查。 

            (2) 安防项目验收工作。 

            (3) 安保人员工作讲评。 

                                  办公室  2023年12月 11日 


