
2023-2024 学年度第一学期每周工作安排 

高一年级部 (1) 语文规范答题比赛。 

            (2) 月考。 

高二年级部 (1) 学科特色活动总结表彰。 

            (2) 党员优秀读书笔记和导航评比。 

            (3) 月考。 

高三年级部 (1) 月考讲评。 

            (2) 部分学生家长会。 

            (3) 家委会。 

工 会 (1) 落实基层工会管理规范化建设相关工作。 

            (2) 整理上报相关工作材料。 

办 公 室 (1) 2023年教职工年度考核安排 

            (2)  举办“西中发展论坛”第22期。。 

            (3) 收缴临假安排。 

团 委 (1) 青年志愿者注册。 

            (2) 指导新发展团员填写志愿书。 

教 学 处     高考体检。 

教 研 处 (1) 市级微课推评。 

            (2) 出刊《课改通报》。 

信息中心 (1) 网络安全攻防演练。 

            (2) 省级思政大练兵网上测试。 

学 生 处 (1) 组织开展“爱我国防，青春报国”征文活动。 

            (2) 启动新高考综合素质评价工作。 

国际交流处 (1) 组织师生冬至日实践活动。 

            (2) 进行学科培训分享。 

            (3) 开展班主任升学工作坊培训活动。 

航 校 办 (1) 高三月考讲评，高一高二月考备考。 

            (2) 高一家长爸爸沙龙第一期。 

            (3) 高三学生高考体检。 

后 勤 处 (1) 教职工办公座椅安装、发放、原座椅回收整理。 

            (2) 办公室用电安全检查。 

财 务 处     2023年度财务结算。 

安 全 处 (1) 门禁系统与校信评价系统的进一步对接。 

            (2) 配合交警完成相关工作。 

                                  办公室  2023年12月 18日 


