
2023-2024 学年度第二学期每周工作安排 

高一年级部 (1) 寒假作业检查评比。 

(2) 研究性学习交流展评。 

(3) 新学期纪律教育。 

高二年级部 (1) 优秀寒假作业展评。 

(2) 研究性学习成果评比交流。 

(3) 学生大会暨上学期期末优秀评选表彰。 

高三年级部 (1) 第三次模考。 

(2) 复习备考激励大会。 

(3) 备课组长会。 

工      会 (1) 召开工会委员工作会议。 

(2) 完成上级考核相关工作。 

办  公  室 (1) 迎接各级开学工作检查。 

           (2) 制作校历、学校工作计划分解表。 

(3) 各类信息汇总、整理。 

团      委 (1) 印发黑板报评比安排。 

           (2) 召开团委主要学生干部会议。 

(3) 印发学雷锋活动安排。 

教 学 处 (1) 各年级报到统计。 

(2) 教师办公室卫生纪律检查。 

教  研  处 (1) 教研员督导听课。 

(2) 西安市“名师+”研修共同体主持人校内推评。 

(3) 经开区兼职教研员校内推荐。 

信息中心 (1) 各班电教设备检查维护。 

(2) 舆情监控和网络安全监测。 

(3) 开学工作报道宣传。 

学  生  处 (1) 组织开学典礼。 

(2) 全校仪容仪表检查。 

(3) 表彰寒假社区志愿服务活动、劳动教育实践活动优秀学生。 

国际交流处 (1) 组织新学期全体学生大会。 

           (2) 总结寒假社会实践活动。 

(3) 教室环境整改。 

航  校  办 (1) 收集整理全体学员的体质检测报告单。 

           (2) 全体学员仪容仪表大检查。 

(3) 航校高三年级全体教师经验交流会。 

后  勤  处 (1) 开学初各项服务保障、办公用品发放。 

           (2) 超市、食堂食品安全检查。 

(3) 校园水电安全检查。 

财  务  处     做好2024年春季学期收费工作。 

安  全  处 (1) 门禁系统信息调整。 

           (2) 宿舍楼防火门更换工程推进。 

(3) 校园消防系统月检查。 

办公室  2024年 2月25日 


