
2023-2024 学年度第二学期每周工作安排 

高一年级部 (1) 安排月考命题。 

(2) 合格性考试练考。 

(3) 问题学生追踪会。 

高二年级部 (1) 启动学考临界生集训。 

(2) 召开学考班任课教师会议。 

高三年级部 (1) 四模。 

(2) 全体藏生会，启动二轮藏生提高课程。 

工      会 (1) 组织教职工集体生日。 

(2) 筹备教职工运动会。 

办  公  室 (1) 党支部书记会议。 

(2) 人事代理教师职称评审。 

团      委 (1) 两会精神主题团日学习。 

           (2) 支部书记评优述职。 

教 学 处 (1) 备课组活动调研。 

(2) 督导听课（选修课、选项课）。 

教  研  处 (1) 陕西省中小学教学用书审核评议专家资料报送。 

(2) 校本研修——新高考试题研讨一。 

信息中心 (1) 为省扶智平台录课。 

(2) 拍摄国家安全知识微电影。 

学  生  处 (1) 宿管老师工作培训会。 

(2) 联合航校、信息中心进行国家安全知识微电影拍摄。 

国际交流处 (1) 实施高一、高二年级家长课堂。 

           (2) 组织大学线上讲座。 

(3) 学科一模成绩分析会。 

(4) 高三雅思模考，高一 ESL模考。 

航  校  办 (1) 航校少年说主题演讲比赛。 

           (2) 配合学生处、信息中心进行国家安全知识微电影拍摄。 

后  勤  处 (1) 校园供暖管道排查维修。 

           (2) 食堂、超市人员健康证检查，价格审核、食品安全检查。 

(3) 公寓用电安全检查。 

财  务  处     整理2023年财务资料，移交档案室。 

安  全  处 (1) 校园监控检查维护保养。 

           (2) 学校大门及门禁系统检修。 

(3) 学生公寓防火门项目推进。 

办公室  2024年 3月18日 


