
2023-2024 学年度第二学期每周工作安排 

高一年级部 (1) 月考。 

(2) 学科特色活动展。 

(3) 考风考纪教育。 

高二年级部 (1) 第一次月考。 

(2) 组织学生进行引体向上训练。 

(3) 运动会各项比赛准备。 

高三年级部 (1) 各班学情研讨会。 

(2) 备课组长会。 

工      会 (1) 开展“弘扬延安精神与庆祝中华人民共和国成立75周年”征文活动。 

(2) 筹备第十六届教职工田径运动会。 

办  公  室     领导班子年度考核。 

团      委     开展“缅怀革命先烈 传承红色基因”主题团日活动。 

教 学 处 (1) 高一高二月考。 

(2) 高三学籍档案整理。 

教  研  处 (1) 报送西安市教学能手评选材料。 

(2) 编印2024第1期《课改通报》。 

信息中心 (1) 《西中资讯》出刊。 

(2) 给部分老师采买一体机电脑。 

学  生  处 (1) 联合安全处开展“全国中小学生安全教育日”系列活动 

               ——主题校会、消防演练、宿舍楼疏散演练等。 

(2) 陕西省大中小学国家安全知识竞赛参赛作品报送。 

国际交流处 (1) 袋鼠数学思维活动。 

           (2) 学生配音大赛。 

(3) 组织线上线下大学宣讲会。 

航  校  办 (1) 月考动员工作。 

           (2) 运动会准备工作。 

           (3) 第一届钢笔字评比。 

后  勤  处 (1) 排查行政楼空调管道问题、制定维修清洗方案。 

           (2) 整理准备运动会场地器材。 

(3) 办公区域用电安全检查。 

财  务  处     开展2023年度省级预算绩效自评。 

安  全  处 (1) 联合学生处开展“全国中小学生安全教育日”系列活动 

 ——主题校会、消防演练、宿舍楼疏散演练等。 

           (2) 教学区域应急疏散指示图制作推进。 

(3) 非机动车辆进出校门礼仪宣传并督促执行。 

办公室  2024年 3月25日 


