
2023-2024 学年度第二学期每周工作安排 

高一年级部 (1) 期中家长会。 

            (2) 期中班级讲评。 

            (3) 示范班授牌。 

高二年级部 (1) 期中家长会。 

 (2) 学考仿真考试。 

高三年级部 (1) 班主任会。 

            (2) 成人礼。 

            (3) 第九次模考。 

工      会      教职工体检相关事宜。 

办  公  室 (1) 组织党委委员讲党课。 

            (2) 节假日廉政提醒。 

团      委 (1) 制作评优展板。 

            (2) “三秦青年说”演讲比赛初赛。 

教 学 处 (1) 信息技术学考系统升级。 

            (2) 报送体艺特长生计划。 

教 研 处     期中试卷讲评公开课。 

信息中心 (1) 网络舆情监控。 

            (2) 高三成人礼设备保障。 

学 生 处 (1) 2024届毕业典礼暨成人仪式活动。 

            (2) 期中家长会及家长学校讲座。 

            (3) 启动班主任家访工作。 

国际交流处 (1) 组织召开期中家长会。 

            (2) 完成部分定校学生的签证材料。 

            (3) 完成高三学生学籍档案填写。 

航 校 办 (1) 完成航校高三国防志愿书填写工作 

            (2) 高一高二期中班级讲评。 

后 勤 处 (1) 五一小长假临假安排，假期维修计划及加班协调。 

            (2) 高三毕业典礼暨成人礼后勤保障。 

财 务 处     工会2024年度预算编报。 

安 全 处 (1) 校园监控系统月检查。 

            (2) 食堂消防安全检查。 

            (3) 临假前校园安全检查。 

办公室  2024年4月28日 


